ZUPANIJA KRAPINSKO-ZAGORSKA
OSNOVNA SKOLA STUBICKE TOPLICE OIB: 07409431299
Strmecka cesta 5a
Klasa: 400-02/16-01/9
Urbroj: 2113/03-380-33-16-1

Temeljem ¢lanka 74. Statuta Osnovne $kole Stubi¢ke Toplice, ravnateljica $kole, Brigitte
Gmaz, dipl.u¢. dana 17. ozujka 2016. godine donosi

Proceduru pracéenja i naplate prihoda i primitaka

Clanak 1.
Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi Osnovnoj Skoli Stubicke Toplice, Strmecka
cesta 5a (u nastavku: Skola) te propisuje procedura, odnosno nacin i rokovi praéenja i naplate
prihoda i primitaka Skole.
Prihodi koje Skola naplaéuje su:
- vlastiti prihodi od zakupa prostora

prihodi od uplata roditelja za Skolsku kuhinju
prihodi od sakupljanja starog papira

Ako $kola ugovori zakup prostora vrijednosti ve¢oj od 20.000,00 kn godi$nje, s kupcem
ugovara instrument osiguranja placanja.

Clanak 2.

Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po sljedeéem postupku, osim ako posebnim propisom nije
drugacije odredeno:

R:rd ; AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Dostava podataka Tiiekom
1 Rac¢unovodstvu potrebnih za Tajnistvo Ugovor, narudzbenica glo dina
izdavanje racuna
2 | lzdavanjel/izrada rac¢una Raéunovodstvo Raéun Eﬁ?ﬁg‘
3 Ovjera i potpis racuna Ravnatelj Raéun izrza ::'::c%dna
4 | Slanje izlaznog rac¢una Tajnistvo Knjiga izlazne poste - daor:’ajiet:kon
Unos podataka u Unutar
sustav Knjiga Izlaznih raduna, mjeseca na
S (knjizenje izlaznih Ratunovodshio Glavna knjiga koji se racun
raéuna) odnosi
Evidentiranje naplac¢enih Knjiga izlaznih raéuna, :
7 prihoda Racunovodstvo Glavna knjiga Tjedno
] : Izvadak po poslovnom
8 Praélg '.‘Iie neplate;priicda Racéunovodstvo racunu/Blagajnicki Tjedno
(anaiiha) izvjestaj-uplatnice
Utvrdivanje stanja levadictrnmmi
9 | dospjelih i nenaplaéenih Racéunovodstvo ak :v aza Mjesecno
potrazivanja/prihoda
Upozoravanje i izdavanje : »
10 | opomena i opomena pred Racéunovodstvo Opon;t:gg : u%rl))c:‘mene 1;’: dkizz
tuzbu
' Donosenje odluke o prisilnoj Ravnateli Odluka o prisilnoj Tijekom
naplati potrazivanja j naplati potrazivanja godine
B 15 dana
Ovrha-prisiina naplata o Ovrani postupak kod nakon
11 | potrazivanja u skladu s Tajnistvo javnog bilieznika donogenja
Ovrsnim zakonom Odluke




Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema Skoli.
Tijekom narednih 30 dana Ragunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Nakon $to u roku od 30 dana nij
tome obavjestava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati

Clanak 4.

ovrdni postupak kod javnog biljeznika.

e naplaéen dug za koji je poslana opomena, ratunovodstvo o
potrazivanja te se pokrece

Ovréni postupak se pokrece za dugovanja u visini vecoj od 800,00 kn po jednom duzniku.

Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljiede¢em postupku:

R;,d' AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 <) 4 )
Utvrdivanje
knjigovodstvenog stanja
duznika/prikupljanje Knjigovodstvene Prije zastare
. podataka o poslovnom Ratunovodatvo kartice potrazivanja
raéunu ili imovinskom
stanju
Knjigovodstvena
Prikupljanje kartica ili racuni/ n
2 | dokumentacije za Ratunovodstvo obracun P"{fazi?jﬁfg
ovréni postupak kamata/opomena s po )
povratnicom
Nacrt prijedloga za | Najkasnije dva
Izrada prijedloga za n.e ovrhu Opéinskom (2) dana od
3 ovrhu Ratunovodstvo/Tajnistvo sudu ili javnom pokretanja
biliezniku postupka
i : Prijedlog za ovrhu
Ovjera i potpis . : 24
4 % Ravnatelj Opéinskom sudu ili
prijedioga za ovrhu javnom biljezniku
Dostava prijedloga za N(aél;%sanr:je :&/a
5 ovrhu Opéinskom sudu Tajnistvo Knjiga izlazne poste 2 da
ili javnom biljezniku WEHACS
prijedloga
Najkasnije dva
> 2) dana od
Dostava pravomoc¢nih Pravomoéno ( S
6 ; y . Racéunovodstvo ; : primitka
rjeSenja o ovrsi FINI rjedenje pravomoénih
rieSenja
Clanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja i objavit ¢e se na mreznim stranicama

Skole.

Ravnateljica skole:
Brigitte Gmaz, dipl uc.
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