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Na temelju ¢lanka 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 139/10, 19/14.) i ¢lanka
1. Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni
fiskalnih pravila (NN 78/11.106/12. i 19/15.), ravnateljica Osnovne $kole Vadimir Bosnar
Stubicke Toplice, Brigitte Gmaz, donosi

PROCEDURU
STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA U OSNOVNOJ SKOLI VLADIMIR BOSNAR
STUBICKE TOPLICE

Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava roba i usluga, javna
nabava, i sve druge ugovorne obveze koje su potrebne za redovan rad skole i obavljanje odgojno
obrazovne djelatnosti u Osnovnoj 3koli Vladimir Bosnar Stubi¢ke Toplice (u daljnjem tekstu: Skola),
osim ako posebnim propisom ili Statutom $kole nije uredeno drugacije.

Clanak 2.

Ravnatelj Skole pokrece postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza koje obvezuju Skolu.
Iskazivanje potrebe za pokretanje postupka ugovaranja nabave roba i usluga mogu predloZiti svi
zaposlenici u $kolskoj ustanovi, stru¢na tijela u 8koli i Skolski odbor, osim ako posebnim propisom ili
Statutom $kole nije uredeno drugacije.

Clanak 3.

Ravnatelj ili osoba koju ovlasti ravnatelj duzna je prije pokretanja postupka ugovaranja i stvaranja
ugovornih obveza obaviti kontrolu i izvijestiti ravnatelja je li pribavljanje predloZene ugovorne obveze
u skladu s vazeéim financijskim planom i planom javne nabave Skole za tekuc¢u godinu.

Ukoliko ravnatelj ili osoba koju je ovlastio ravnatelj ustanovi kako predlozena ugovorna obveza nije u
skladu s vaze¢im financijskim planom i planom javne nabave za tekucéu godinu, istu predloZenu obvezu
ravnatelj $kole duzan je odbaciti ili predloZiti ékolskom odboru promjenu financijskog plana i plana
javne nabave.

Clanak 4.

Nakon $to ravnatelj ili osoba koju je ravnatelj ovlastio utvrdi kako je predlozena ugovorna obveza u
skladu s vaze¢im financijskim planom i planom javne nabave $kole, ravnatelj donosi odluku o
pokretanju nabave odnosno sklapanju ugovora.



Clanak 5.

Ukoliko postupak nabave roba i usluga ne podlijeze postupku javne nabave male ili velike vrijednosti,
u skladu sa zakonskim pretpostavkama Zakona o javnoj nabavi, ve¢ se radi o bagatelnoj ili nekoj drugoj
vrsti nabave, tada se stvaranje obveza provodi po sljedecoj proceduri:

1. PRIJEDLOG za nabavu opreme/koristenje usluga/radovi daje:

- zaposlenik — nositelj pojedinih poslova i aktivnosti u pismenom obliku (narudzbenica,
nacrt ugovora i sl.)

- tijekom kalendarske godine

Redni broj Vrsta nabave Nositelj aktivnosti
1.1, Sredstva za CiScenje Spremacica
12. Higijenski materijal Spremacica
1.3. Sanitetski materijal Tajnica $kole
1.4. Radna odjeca i obuca Tajnica skole |
1.5. Zdravstvene usluge Tajnica $kole i
1.6. Dezinfekcija i deratizacija Kubharica i tajnica Skole
1.7. Kuhinjsko posude Kuharica
1.8. Namirnice Kuharica
1.9. Oprema ucionica i vanjskog Ugitelji i struéni suradnici
prostora
1.10. Materijal za tekuce odrzavanje Domar
111 Usluge tekuéeg odrzavanja Domar i tajnica Skole
1.12. AV tehn., ratunala i rac. opr. Utitelj informatike
1.13. Potrosni materijal za nastavu Ucitelji i struéni suradnici
1.14. Didaktika Ucitelji
1.15. Strucna literatura Stru¢ni suradnici i ravnateljica skole
1.16. Uredski materijal Voditeljica ra¢unovodstva
1.17. Ostale nespomenute  robe i | Ravnateljica $kole
usluge

w

PROVJERU je li prijedlog u skladu s financijskim planom i planom nabave obavlja:
voditeljica ra¢unovodstva
- uroku od dva (2) dana od zaprimanja pisanog prijedloga

3. PROVIJERU stvarne potrebe za predmetom nabave obavlja
- Ravnateljica $kole

4. ODOBRENJE za pokretanje nabave daje
- Ravnateljica skole

5. SKLAPANJE ugovora/narudZbenice obavlja
- ravnateljica
- uroku od 30 dana od dana provjere — odobrenja voditelja ratunovodstva.



Clanak 6.

Ukoliko postupak nabave roba i usluga podlijeze postupku javne nabave sukladno Zakonu o javnoj
nabavi, odnosno ispunjene su zakonske pretpostavke za provodenje procedure propisane Zakonom o
javnoj nabavi tada se stvaranje obveza provodi sukladno Pravilniku o nabavi roba, usluga i radova, a
sve prema procijenjenoj vrijednosti nabave roba, usluga i radova (nabava namirnica za Skolsku kuhinju,
isporuka plina i sl.)

Danom dono3enje pisana procedura je dostupna svim zaposlenicima na oglasnoj plo¢i i na web
stranici Skole.

Pisana procedura o stvaranju ugovornih obveza donijeta je 30. lipnja 2015. i primjenjuje se danom
donosenja.

Ravnateljica Skole:
Brigitte Gmaz, dipl.ug.




